Licenciado

Guatemala, 30 de septiembre de 2019
Informe No. 007-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cuflturﬁa

Su Despacho

Estimado Viéermmstro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTEVIDADES‘ MENSUALES conforme Io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesmnales Ndmero 853-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 90- 2019 correspondlente al mes de septiembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarlos estoy presentando la factura nimero 000200 Serie "B.

Actwldades rea!:zadas

a.

b.

h.

i

Asesorar en el seguimiento y ejecucion del Plan Anual de Compras y Plan
Operatn‘/o Anual;

Asesorar en el analisis de informacion y reportes de compras, del sistema SIGES
y SICOIN sistema Guatecompras, Guatendminas, y ofros sistemas que se utilicen
en el Estado para la ejecucion presupuestaria;

Asesorar en el analisis de informacién y expedientes que sean remitidos por los
diferentes centros de costo para el visto bueno del Director General de las Artes;
Asesorér y dar seguimiento a los requerimientos de informacién que sean
enviados por la Direccion General de las Artes a los diferentes centros de costo;
Asesorar en la verificacién de aplicacion de manuales y reglamentos financieros o
presupdestanos en la Direccion General de las Artes;

Asesorar en el analisis y revision de expedientes de compras o contrataciones que
sean sometldos para aprobacién del Director General de las Artes:

Asesqrar en opiniones y formular recomendaciones que sean pertinentes en
materia ‘flnanc:lera 0 presupuestaria;

Asesorqr en el:acompafiamiento a reuniones; Brindar apoyo al Director General de
las Artes en la actualizacién de agenda de reuniones:

Otras actmdades afines a su contrato.

Resultados obtemdos

a,

Se asesoro al Director General de las Artes en el andlisis y revisién de los
Term;nos de Referencia y la documentacion de respaldo de contrataciones del
Sub- Grupo 18 “Servicios Técnicos y Profesionales” gestionados por las diferentes
Direcciones para la aprobacién del Director General de las Artes.

Se asesoro al Director General de las Artes en la elaboracion de términos de
referencia y en el analisis y revisién de la documentacién de respaldo de

/



cont:at‘acidneé del Sub-Grupo 18 “Servicios Técnicos y Profesionales” requeridos
para el Despacho del sefior Viceministro de Cultura.

c. Se asesord al Director General de las Artes en el analisis y revision de los
expedientes de compra directa por oferta electronica para verificar Ia aplicacién de
la Normativa y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de
Cultura'y Deportes, remitidos para la autorizacion al sefior Director General de las
Artes. L

d. Se asesor6 al Director General de las Artes en la revision de los contratos
admi]nis‘trativos por servicios técnicos y profesionales remitidos por varias
Direcciones a efecto que estén redactados conforme los términos de referencia

previamente aprobados, para la aprobacion del sefior Director General de las
Artes. | =

e. Se asesor¢ al Director General de las Artes, en el seguimiento de hallazgos de
auditjon’}as anteriores para el cumplimiento de las recomendaciones formuladas por
la Direccién de Auditoria Interna en sus Informes Examen Especial de Auditoria a
varias Direcciones y Unidades Administrativas del Ministerio de Cultura y Deportes

f. Se asesord al Director General de las Artes, en el seguimiento de diferentes
hal!aigés de deficiencias de control interno y cumplimiento de leyes y regulaciones
aplicables, para el cumplimiento de las recomendaciones vertidas por la
Contraloria General de Cuentas formuladas en Informe de Auditoria Financiera y

de Cumlplinjien_to.
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Lic. Jaime Enrique Reyes Barrios

.
L Lﬁ; a1y




